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Acesso ao ensino superior para maiores de 23 anos
Ficha da prova de conhecimentos

Designacao da prova:
PROVA DE CONHECIMENTOS MULTIDISCIPLINARES

Curso: Analise de Dados

Parte I: Lingua e Cultura portuguesa

Ponderacgao: 20%

Objectivos:
- Avaliar a capacidade de analise, interpretacdo e compreensao de um
texto escrito de caracter informativo/expositivo.
- Avaliar as competéncias de expressao em portugués, no que diz respeito
a apresentacao de ideias e desenvolvimento de uma argumentacdo
coerente.
- Avaliar os conhecimentos sobre cultura portuguesa contemporéanea.

Conteudos:
1. Andlise e interpretacdao de um texto informativo/expositivo sobre um
tema da actualidade (teste “americano”)
- Esclarecimento de conceitos e ideias.
- Aplicacdo de conhecimentos de gramatica normativa (ortografia,
morfossintaxe e semantica).
2. Elaboracdo de um comentario breve (1-2 paginas) sobre um tema de
cultura geral.

Bibliografia aconselhada:

AFONSO, Fernanda, Aprender a Dominar a Escrita no Mundo Contemporéneo,
Lisboa, Texto Editora, 1991.

MARQUES, Arnaldo Lopes, Motivar para a Escrita, Lisboa, Editorial Presenca,
2003.

Curso de preparacdo: [X Sim [] Nao

Duracao: 12 HORAS | Data:

Responsavel pela sua lecionacao:
N3o aplicavel.

Parte II: Conhecimentos especificos

Ponderagao: 80%

Objectivos:

Executar as tarefas basicas no Windows.

Criar e estruturar documentos num processador de texto (exemplo: word)
Elaborar e estruturar apresentacdes no PowerPoint (ou noutro programa
similar).

Navegar na Internet.

Utilizar um programa de correio electronico.
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Conteudos:

Sistema Operativo Windows (Principais Elementos do ambiente de trabalho;
Operagoes com pastas e ficheiros; Trabalho com aplicacGes e transferéncia de
informacao).

Microsoft Word (Abrir e guardar ficheiros; Operacdes bdasicas de edicdo e
formatacao; Impressao de documentos).

Microsoft PowerPoint (Criar e organizar diapositivos; Definicdes genéricas a
aplicar aos diapositivos; Incorporar texto e imagens nos diapositivos; Visualizar,
guardar e imprimir uma apresentacao).

Internet (Aspectos genéricos sobre a Internet; Principais servicos da Internet;
Navegar na WWW; Pesquisar na WWW).

Correio Electrénico (Servicos de web mail; Programa de e-mail; Criacdo de
contas de correio electronico; Composicdo e envio de mensagens de e-mail;
Anexacdo de ficheiros a mensagens; Consulta e organizacdao de mensagens de
e-mail).

Bibliografia aconselhada:

Introducdo as Tecnologias da Informacdo Bloco I e II. Artur Augusto Azul. Porto
Editora, 2000.

Introdugdo as Tecnologias da Informacdo Bloco 1 e 2. Ana Antas, Maria Jodo
Esteves e Rui Garcia. Platano Editora. 2000.

Curso de preparacdo: [X Sim [] Nao

Duracao: 6 Horas Data:

Responsavel (eis) pela sua lecionagdo:
A indicar oportunamente.
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