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Passo 1 - Acede ao site do Politécnico da Guarda na área dos CTesP (Cursos Técnico Superior Profissional) em

https://politecnicoguarda.pt/ensino/ctesp/candidaturas/

Na página de candidaturas poderás encontrar o ponto de ligação ao processo de candidatura tal como é 

apresentado na imagem seguinte.
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Passo 2 - Será apresentado o formulário de candidatura onde é apresentada a informação que te vai ser 
solicitada durante o preenchimento da candidatura e em que terás de selecionar a opção no final do formulário
“Apresentar candidatura” para dar inicio ao processo de candidatura
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(Código exemplo)

Passo 3 - Preencher os dados pessoais solicitados para que possa ser criado um utilizador para a tua candidatura,

utilizando o documento de identificação que possuir (Bilhete de identidade, Cartão de Cidadão, Passaporte,...)

Após submeter a informação solicitada, irás receber no email que indicaste

 os dados de criação do seu utilizador.

Muito importante: A informação referente ao Utilizador é muito importante em todo o processo de 

candidatura,  já que é através deste utilizador (Txxxxx) que é indexada toda a informação da candidatura e 

referentes pagamentos e que deverá ser utilizado para qualquer troca de informação com os nossos serviços.
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Será apresentado um quadro com 4 opções (máximo) que os candidatos poderão preencher com a ordem de 
prioridades, da 1ª até à 4ª opção.

O último passo é o preenchimento de toda a informação pessoal solicitada, bem como a inclusão dos 
documentos comprovativos.



Após a submissão da candidatura poderás fazer o download do comprovativo da candidatura e consultar as  
referências Multibanco (MB) para poder efetuar o pagamento da taxa de matrícula.

» Taxa de Candidatura 
A taxa de candidatura é de 50 euros, obrigatória e exigida a todos os candidatos sem exceções, de acordo com 
a tabela de emolumentos do Instituto Politécnico da Guarda, publicada em Diário da República, 2.ª série – N.º 191 
de 4 de outubro de 2019, o não pagamento (até ao ultimo dia do concurso inclusivé) é motivo de exclusão do 
concurso.

O pagamento da taxa de candidatura poderá ser feito de 2 maneiras: 

1. Os pagamentos efetuados em território nacional, são obrigatoriamente feitos através de referências 
Multibanco (MB), que os candidatos poderão consultar no ato da candidatura ou posteriormente acedendo 
à plataforma de candidaturas https://cloud.sysnovare.pt/ipg/si_main e após efetuar o login com as credenciais 
de candidato que lhe foram enviadas para o email, deverá aceder à sua conta corrente em 
https://cloud.sysnovare.pt/ipg/gpag_ccorrente_geral.conta_corrente_view 

2. Os pagamentos efetuados no estrangeiro, podem ser efetuados por transferência bancária para a conta do IPG 
(indicando no momento de efetuar a transferência o número do candidato na descrição da transferência) com os 
seguintes dados:

Muito importante
No processo de candidatura é atribuído um código de utilizador Txxxxx e cuja informação lhe foi enviada para o 
email submetido na candidatura. A informação referente ao Utilizador (Txxxxx) é muito importante em todo o 
processo de candidatura, já que é através deste utilizador (Txxxxx) que é indexada toda a informação da 
candidatura e deverá ser utilizado para qualquer troca de informação com os nossos serviços.

Envio dos comprovativos de pagamento
Todos os candidatos que façam transferência bancárias deverão enviar obrigatoriamente o comprovativo do 
pagamento para o e-mail tesouraria@ipg.pt e sigarra@ipg.pt com indicação de:
– TXXXXX e nome do candidato
– Nome do titular da conta bancária (quem fez a transferência), caso contrário não será possível identificar o 
movimento financeiro.

Se não indicares o teu código, o nome do candidato, titular da conta bancária, não podemos validar o pagamento 
da candidatura, ficando excluída automaticamente.
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